
人工智能与智能制造学院开放管理办法

实验室全面开放是高等教育培养创新人才、实现素质教育目标的客观要求。实验室开放

不仅对学生的技能训练，而且对培养学生的创新意识、创新精神和开拓能力都具有重要作用。

为了更好地服务教学，充分发挥实验室资源效益，特制定本办法。

一、实验室开放内容

实验室开放内容要贯彻“因材施教、讲求实效”的原则，根据不同层次的学生和要求，

确定开放内容。内容包括：

1、参观实验室，为了让学生了解教学实验学院建设情况，仪器设备状况及其功能，欢

迎学生进入实验室参观。

2、选修课、必修课实验，教学计划内的选修课、必修课实验严格按计划进行“刚性”

安排。

3、课外实验，根据教学计划要求做好课内实验之后，对于一些内容涉及面较广，如部

分先导问题或后续延伸问题，学生有积极性作为自选项目，可经任课老师同意后进入实验室

做实验。

4、科研、创新实验，学生自己设计的此类实验（由学生自己提出实验目的、实验方案

和步骤）经任课老师同意后进入实验室做实验。

5、其他立项实验，诸如对参加课外科技活动、科技竞赛或兴趣小组的学生，教学改革

及科研立项需要实验的教师，根据活动需要、立项项目需要开放实验室。

二、实验室开放时间

1、参观实验室。每周四下午 3：00——4：40为自愿参观时间。学院实验室根据参观人

数多少进行分组、分批引导参观并进行介绍。

2、实验室开放时间：星期一至星期五 8：00－17：00；星期六 8：00－11：30。

三、实验室开放具体要求

1、每学年开学初，各实验室应通过校园网向师生公布实验室开放计划，计划包括实验

项目、开放时间、实验地点、开放范围和相关要求及注意事项等信息，便于师生选择实验。

2、进入实验室应事先向相关实验室提出实验预约申请（除参观实验室外），无特殊原因，

实验室必须接受师生的实验要求，并在 3个工作日内安排实验。安排实验后，实验室必须出

具“实验申请回执单”，学生凭“回执单”在规定的时间内进入实验室（实验预约申请表见附表

一，表格可从校园网上下载）。

3、学生在进入开放实验室前应阅读与实验内容有关的文献资料，做好实验实施方案、

步骤等有关实验准备工作。

4、各开放实验室的指导教师和实验技术人员应根据学生人数的多少和实验内容做好实

验准备工作，在实验过程中，指导人员应注意加强对学生实验能力、创造性的思维方法和严

谨的治学态度的培养。

5、实验室要做好安全和开放情况记录。进入实验室实验的人员，必须严格遵守实验室



的各项规章制度，按照规范操作，自觉参与实验管理。损坏仪器设备的按照学校有关规定处

理。

6、学生实验过程要注意观察各种实验现象，认真记录实验数据，实验项目完成后，应

向实验室提交实验报告、心得体会或论文等成果。实验室应及时做好成果收集和论文推荐发

表工作。

四、本办法自发布之日起开始实施。

附表一：人工智能与智能制造学院实验室开放预约申请表

附表二：人工智能与智能制造学院实验室开放实验申请回执单

附表三：2004-2005 第一学年机械学实验室开放计划（模板）

人工智能与智能制造学院

2023年 11月 10日



附表一：

人工智能与智能制造学院实验室开放预约申请表

申请者姓名 专业 班级/人数

实验项目 申请日期

所需主要仪器

(可标示规格)

所需耗材名称和

数量

其他要求

安排实验时间要

求（可提供多种

选择）

实验所

需时间

实验性质

□选修课 □必修课 □自由选题 □第二课堂

□创新活动 □教师科研 □毕业论文 □其他

实验学院

意见

实验落实

情况

结果形式 学生签字 指导教师签字

提交□报告 □鉴定书 □图片资料 □论文

□其它

注：1、每个实验项目要单独申请

2、提交申请表后要索取回执



附表二：

人工智能与智能制造学院实验室开放实验申请回执单

申请者姓名 专业 班级/人数

申请实验项目

实验时间

实验地点 指导老师

实验室签章 年 月 日

注：1、在预约时间凭“回执单”进入指定实验室实验。

2、实验结束应向指导教师报告实验结果，以便实验成绩加分。


