
人工智能与智能制造学院实验教学资料归档及学生
实验记录管理细则

 

   为了进一步规范人工智能与智能制造学院实验课程相关资料归档和实验记

录填写规范，特制定人工智能与智能制造学院实验课程相关资料归档要求及江

苏大学学生实验记录填写规范。

一、 实验课程资料

实验教学资料包括课程内实验、独立设置的实验（实践项目）、课外创新课

程及认识实习在内的实验成绩考核登记表、实验记录、实验报告（实习报告、创

新课程设计说明书）答辩评分表等相关实践教学资料。

  1.实验成绩考核登记表：实验成绩是考核学生实践能力的重要依据，要求指

导教师在每学期实验课程结束两周内，按照学院制定的标准格式及评分标准评

定学生实验成绩，签字后上交综合部归档；

  2.实验记录：江苏大学教务处下发的《江苏大学学生实验记录》是考核学生

实验课参与情况的原始资料之一，每学期都必须进行归档处理，作为实验成绩

的支撑文件；

  3.实验报告（认识实习报告、创新课程设计说明书或独立设置的实践环节报

告）：实验指导教师在本学期实验结束两周内，按照本学期制定或修订的实验

报告评定办法认真批改报告后，按班、按学号顺序整理好提交综合部归档；

  4.实验成绩评定办法：如实验成绩评定办法进行了修订，则需要提供最新版

本的实验成绩评定办法。对创新课程需提供答辩评分表原始资料。 

二、 《江苏大学学生实验记录》填写要求

《江苏大学学生实验记录》作为每学期都必须进行归档材料之一，实验指导

教师必须严格按照项目要求填写，并且指导学生正确填写，具体要求如下：

(一) 教师填写部分的要求：

(二) 封面填写项目： 

（1） 学年及学期

（2） 实验室

（3） 实验指导教师

2. 江苏大学学生实验记录表内容必填项目：



（1） 实验室：实验室及房间号码

（2） 时间：    年    月 日

（3） 学生所属学院：

（4） 专业班级：

（5） 实验名称：（详写具体实验项目全称） 

（6） 实验学时：

（7） 指导教师：

（8） 辅导教师：（有就填写）

（二）学生填写部分的要求： 

（1）学生姓名：（必须由本人尽量按学号签到，不得他人代签）

（2）开始时间：（按二十四小时制填写具体时间）

注：（1）实验指导教师按每人每学期一本，自行使用，自己管理的原则（如

果一本不够可以再领取）。 

（2）签到的范围包括：学院承担的独立设置的实验、课内实验课、认 

识实习、创新课程、课程设计、社团活动及对外开放实验或创新项目，可分开独

立设置签到记录本。  

   三、实验教学资料的归档

实验教学资料按学期进行归档，每学期期末由各指导教师将任课班级签到 

记录的复印件、实验成绩考核登记表的复印件、已认真批改的实验报告整理齐 

全后，由所在实验室主任进行审查签字，对资料不全或批改不合规范的责令其 

整改，直至满足要求后方可签字上交综合部归档，综合办公室在归档前须经工 

业中心督导进行审查并提出整改意见，对审查通过的进行归档，对需要整改

的，责令其在规定时间内整改，对多次整改仍不合格的，年终考核为不合格。

  创新课程相关资料可按学年提交归档，课外创新课程归档资料包括评分细

则、实验记录复印件或原件、成绩考核登记表原件、实验报告或设计说明书、答

辩评分表原件等资料，同时提交成绩登记表电子稿。 
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