江苏大学教职工考勤统计表
          年      月

单位：                                     填表日期：
	姓 名
	请假
	旷工天数
	进    修
	备 注

	
	种类
	天数
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说明：1、此表须每月30日前报人事处；

      2、请假种类包括：病假、事假、哺乳假、婚假、产假、探亲假等；

      3、各类假期请附相关证明、个人申请及本单位领导签署意见；旷工请附详细的情况说明及本单位领导签署处理意见。

      4、本单位有各类缺勤情况的请报送纸质与电子文档各一份（Email:LZK@ujs.edu.cn）；无缺勤情况的，请填好单位名称及申报年月后，每月报送电子文档一份。
单位领导(签名)：                 填表人(签名)：   
